Практические задания

конкурса знатоков пакета MS Office
Введите:

Школа


Фамилия


Класс


Рекомендуется установить масштаб отображения 100%.

Распределите между собой задания так, чтобы набрать наибольшую сумму баллов в командном зачете. Оставьте текст и результат только выполненных заданий, остальные удалите. Этот файл сохраните в папке с названием своей школы. Необходимые файлы находятся в этой же папке.
1. Переставьте концы фраз так, чтобы получились пословицы:
Повторенье —
дороже денег.
Не сиди, сложа руки, 
не суйся в воду.
Время 
мать ученья.
Не зная броду, 
так и не будет скуки.
5 баллов
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2. Написать заголовок «Конкурс» шрифтом Arial по данному образцу, не используя средства Word Art и Надпись.

15 баллов
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3. Создать с помощью панели рисования рисунок гайки по образцу:
15 баллов

4. Не используя копирование, вставьте в этот документ звуковой файл
Ura.wav в текст так, чтобы его можно было прослушать.

10 баллов

5. Найти сумму чисел, используя только возможности Word и знак + на клавиатуре.  Сохраните преобразования на этапе получения результата:
3,23+5,7+8,2+9+12,45+56,04+34,19=
15 баллов
6. Дан список учащихся школы с указанием фамилии, имени и отчества (смотри файл СПИСОК УЧАЩИХСЯ.doc). Используя только групповые операции (запрещается работа с отдельными элементами списка), получить нумерованный список девочек, в котором отчества удалены, имена и фамилии поменялись местами, а список отсортирован в порядке расположения имен обратном алфавитному. Обработанный файл СПИСОК УЧАЩИХСЯ.doc сохраните в папке своей команды.
Сколько девочек в списке? Сколько девочек с именем Юлия? 
20 баллов
7. В треугольнике Паскаля по сторонам единицы, остальные числа раны сумме двух соседних в верхнем ряду. Методом автозаполнения построить в табличном процессоре Excel треугольник Паскаля. В какой строке значение впервые превысит 1 млн.?  Чему равно это число? 
Файл Pascal.xls с расчетами сохраните в папке своей школы.
Ответ укажите здесь:
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10 баллов

8. В базе данных Книги.mdb отобрать все учебники по математике издательства «Просвещение» пригодные для учащихся 10 кл. Сведения, с указанием названия учебника по алфавиту, автора и цены, перенести в табличный процессор Excel, где рассчитать стоимость комплекта книг на класс из 25 человек и построить круговую диаграмму распределения стоимости каждого комплекта. Полученные таблицу и диаграмму перенести в Word в этот документ. 
Файлы Книги.mdb и Книги.xls сохраните в папке своей школы.
30 баллов

9. Кроссворд
Создать сетку для кроссворда по образцу, и заполнить, разгадав кроссворд.
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По горизонтали:

  3. Учетное имя для доступа в сеть.

  4. Программа, заражающая файлы и загрузочные секторы дисков.

  7. Устройство ввода алфавитно-цифровой информации.

 8. Программа, задающая вопросы и использующая ответы для создания объектов или формул.

  9. Устройство ввода графической информации в растровом представлении.

10. Компьютер или программа представляющая услуги клиентам.

По вертикали:

1. «Карманный» магнитный носитель информации.
2. Единица измерения емкости современных жестких дисков.

5. Программа автоматизации обработки документа создаваемая пользователем и хранимая в документе. 

6. Мигающий указатель на экране, определяющий позицию вводимого символа.

20 баллов

10. Построить сечение тетраэдра АВСD плоскостью, проходящей через точки М, N и К.
20 баллов
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